Smérnice
VYSILANI NA PRACOVN] CESTY, CESTOVN]

NAHRADY ¢&. 2/2020

kterou se stanovuji pravidla pro poskytovani néhrad &lentim zastupitelstva obce a
zaméstnancim obce Hluboké Masiuvky a stanovuji podminky pro pouZivani motorovych
vozidel vydana na zakladé ust. § 84 odst. 2| pism. u) zdkona ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich, ve
znéni pozdé&jsich predpisi a ust. nasl. souv. zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdgjsich piedpisii.

Obec: Hluboké Masivky

Adresa: Hluboké Mastivky 10, 671 52

Smérnici zpracoval: Jana Gabrhelova

Smérnici schvalil: Zbyn&k Frey

Projednano a schvaleno v zastupitelstvu obce dne: 8.12.2020
Datum zpracovani: 1.12.2020

Smérnice nabyva uéinnosti: 1.1.2021

Cl1
Uvodni ustanoveni

1. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani ¢lent zastupitelstva obce Hluboké
Masivky (déle jen “Clen Z0”) na sluzebni cesty souvisejici s vykonem jejich funkce a
poskytovani nahrad ¢lentim ZO.

2. Touto smérnici se stanovuji podminky pro vysilani zaméstnanci obce Hluboké
Masivky (dale jen “zaméstnanec™) na pracovni cesty, povolovani pracovnich cest
zaméstnanctim a bliZe se rozvadi a konkretizuji p¥islugna ustanoveni zakoniku price
tykajici se cestovnich nahrad poskytovanych obci Hluboké Masiivky (dale jen
“obec™), jako zaméstnavatelem, zamé&sthanciim pfi pracovni cestg.

Cl2
Pravidelné pracovists

Pravidelnym pracovistém se pro ucely poskytovani cestovnich néhrad podle této smérnice
rozumi:

a) v pripadé¢ ¢lena ZO tizemi obce Hluboké Mastvky,

b) v pfipadé zamé&stnance misto vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé,

CL3
Vysilani na sluzebni cesty ¢leni ZO
1. O vysilani €lent ZO na sluzebni cesty rozhoduje:
a) v ptipadg, 7e predpokladani doba trvani sluzebni cesty neptesdhne 3 dny,
zpravidla starosta obce, nerozhodne-lIi o vyslani ¢lena ZO na sluzebni cesty
pfimo zastupitelstvo obce,




b) v piipadé sluZebni cesty starosty obce, jejiZ predpokladana doba trvani
neptesahne 3 dny, starosta obce, popf. mistostarosta obce,

¢) v piipad¢, ze piedpokladana doba trvani sluzebni cesty pfesahne 3 dny,
zastupitelstvo obce, popf. mistostarosta obce.

2. Organ obce, ktery rozhoduje o vysildni ¢lena 70 na sluzebni cestu, stanovi rovnéz
daldi podminky sluzebni cesty, pticemz vychazi z podminek stanovenych touto
smérnici pro zaméstnance a pro uskutecnéni sluzebni cesty se pfiméfené pouZziji
ustanoveni této smérnice vztahujici se na zamgéstnance.

Cl.4
Cestovni nahrady p¥i sluZebnich cestach ¢lendt ZO

Clenovi ZO vyslanému na sluzebni cestu piislusi:

a) stravné dle ust. Clanku 6 této smernice

b) nahrada prokazanych jizdnich vydajt dle ust. Clanku 7 této smérnice

¢) nahrada prokazanych vydaji za ubytovani dle ust. Clanku 8 této smérnice

d) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji dle ust. Clanku 8 této

smeérnice.

(L5
Vysilani na pracovni cesty zaméstnanci obce
1. Zaméstnance vysila na pracovni cesty a dal3i podminky pracovni cesty stanovi starosta
obce.
7. Starosta obce pied vyslanim zameéstnance na pracovni cestu stanovi podminky
pracovni cesty:

a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty,

b) misto jednani (vykonu prace) na pracovni cesté,

¢) ucel pracovni cesty,

d) zptisob dopravy pfi pracovni ceste,

¢) zpusob ubytovani pfi pracovni ceste,

f) misto a datum ukonéeni pracovni cesty,

g) pripadné dalsi podminky pracovni cesty,
s nimiz pied zahajenim pracovni cesty sezndmi ptislusného zaméstnance. V piipadé,
7e pracovni cesta je uskutediiovana za pouziti dopravniho prostiedku nebo mimo
lizemi obce Hluboké Mastivky musi byt podminky pracovni cesty stanoveny na
formulafi “Cestovni ptikaz” (Pfiloha C. 1). Cestovni piikaz je moZno pouZit i pro vice
pracovnich cest, 1 tehdy pokud je pfi nékteré z nich pouzivano soukromé vozidlo.

3. Zaméstnanec je opravneén nastoupit na pracovni cestu pouze V ptipadé povoleni
starostou obce.

4. Zaméstnanec je opravnén pouzit k pracovni ceste soukromé motorové vozidlo se
souhlasem starosty obce. Podminkou pro pouziti soukrome¢ho motorového vozidla kK
pracovni cesté je pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla a vybaveni vozidla v
souladu s platnymi pravnimi piedpisy.



CL6

Stravné

1. Pfi tuzemské pracovni cesté ptislu§i zaméstnanci za kazdy kalendaini den této
pracovni cesty stravné ve vysi dle ust. § 176 odst. 1 a provadécim predpisem vydanym
dle § 189 zdk. ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace v platném znéni a to ve vysi spodni
hranice dle aktudlné platné vyhlasky, kterd stanovuje stravné pro Ucely poskytovani
cestovnich nahrad.

2. Pii tuzemské pracovni cesté, ktera trya méné nez 5 hodin, se stravné neposkytuje.

3. Dle § 176 odst. 3 zak.¢. 262/2006 Sb, zakonik prace v platném znéni, je-li zaméstnanci
béhem tuzemské pracovni cesty zabezpeéeno stravovani, které ma charakter snidang,
obéda ¢i velefe, na néz zaméstnanec finanéné nepfispiva, stravné se krati za kazdé
uvedené jidlo, a to hodnotu:

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18
hodin,

¢) 25 % stravného, trvéa-li pracoyni cesta déle nez 18 hodin.

Cl.7
Nahrada jizdnich vydaji

1. Pfi uskuteciiovani pracovni cesty je zam&stnanec povinen pouzit dopravni prostifedek
uréeny zaméstnavatelem.

2. Zaméstnanec ma narok na nahradu Gcelng vynaloZenych prokazanych jizdnich vydaja
za pouziti ur€eného hromadného prostedku pii pracovni cests.

3. 'V ptipadé, Ze zaméstnavatel souhlasi s pouzitim misto uréeného hromadného
prostfedku jiného soukromého motorového vozidla, piisluSi zaméstnanci za kazdy 1
km zakladni nahrada a néhrada vydajii za spotiebovanou pohonnou hmotu podle § 175
a § 157 odst. 4 a 5 zak. €. 262/2006 Sb., zékonik prace v platném znéni a provadécim
predpisem vydanym dle § 189 zak. &./262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni.

4. Nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu se uréf na zéklads ceny paliva,
kterou je zaméstnanec/zastupitel povinen prokizat dokladem o Cerpani pohonnych
hmot. Pokud cenu neprokéze, bude pro vypocet nahrady pouZita cena pohonné hmoty
stanovena aktudlné platnym provadécim predpisem stanovujici primémé ceny
pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich néhrad.

5. Pro urCeni spotfeby pohonné hmoty se pouZije Udaj o spotieb& uvedené v technickém
prikazu, ktery je povinen zaméstnanec zaméstnavateli predlozit.

CL8
Nahrada vydaji za ubytovani a nahrada nutnych vedlejSich vydaji
Zaméstnanec ma pii uskuteénéni pracovni cesty narok na nahradu ucelné vynaloZenych
prokdzanych vydajii za ubytovani a na nahradu nutnych vedlejsich vydaji, které vynalozil v
souladu s podminkami pracovni cesty.



CL9
Vyudtovani pracovni cesty

Po skonéeni pracovni cesty je zaméstnanec povinen bez zbytedného odkladu, nejpozdéji viak
do 10 dnii po ukonceni pracovni cesty, ptredlozit zaméstnavateli doklady potfebné k
vyactovani cestovnich néhrad. Vyuctovani pracovni cesty se provadi na formulafi “Cestovni
piikaz”, ke kterému jsou piilozeny doklady prokazujici opravnénost narokovanych cestovnich
nahrad (napk. jizdenky, uétenky za parkovani apod.). Soucasti dokladi k vyuctovani pracovni
cesty je také zprava z pracovni cesty.

Cestovni prikazy se ¢tuji v ramcei hlavni Cinnosti zapisem 512/261.

ClL 10
Poskytovani nahrad
Dle § 183 zak. & 262/2006 Sb., zdkonik prace je zaméstnavatel povinen zaméstnanci
obce/zastupiteli obce poskytnout zélohu az do predpokladané vyse cestovnich ndhrad, pokud
se se zaméstnancem/zastupitelem nedohodne, Ze zaloha nebude poskytnuta.

CL 11
ZruSujici ustanoveni
Dnem nabyti G¢innosti této smérnice se rusi v celém rozsahu Smérnice Vysilani na pracovni
cesty, cestovni nahrady ze dne 1.1.2014.

ClL 12
Schvileni a u¢innost
1. Tato smérnice byla vydana starostou obce Hluboké Masuvky dne 7.12.2020 a
schvalena zastupitelstvem obce Hluboké Masivky na jeho zasedani dne 8.12.2020,
usneseni ¢. T ..o
2. Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem 1.1.2021.

V Hlubokych Mastivkach 8.12.2020

OBEC _
HT UBOKE MASUVKY
E8C: 671 52, IC: 00292770
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