KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny v Hlubokych Masuvkach

Obec Hluboké Mastvky vydava podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za felem poskytovat rovnym zpiisobem vSem ob¢anim bez rozdilu
vetejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

o e

Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislu§nych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,
ii. informace z oblasti vefejné spravy,
iii. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv. piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna neposkytuje placené sluzby.

II. UZivatelé knihovnickych a informaé¢nich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydénim pritkkazu uzivatele na zakladé vypInéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladl uzivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydli§té a datum narozeni. Dobrovolné mizZze uZivatel sdélit v pfihlasce také



kontaktni telefon, e-mail a kontaktni adresu. Téchto osobnich udaji miize knihovna
vyuzit k efektivnéjsi komunikaci s uZivatelem.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zikladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni 1daje registrovaného uzivatele jsou v knihovné evidovany po dobu trvani
vypujcky knih a dile maximaln& po dobu 3 let. Poté jsou vegkeré osobni udaje
zlikvidovany. Pravnim titulem pro zpracovani osobnich idaji je splnéni smlouvy a po
vraceni vypijcky opravnény zajem spravce (kontrola bezvadného stavu, kontakt pro
pfipadnou thradu dluhd, opakovatelnost vypujeek, ktera je dle statistiky knihovny
v del3ich ¢asovych intervalech).

Osobni udaje uzivateli zpracovavad knihovna v souladu s Obecnym nafizenim
o0 ochran€ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaju je
ptilohou tohoto KR.

Cl 4

Zakladni povinnosti a priva uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, mizZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podavat pisemng nebo tstné
knihovnikovi.

ClL5

Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

Uzivatel miize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen&ni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pogitae, déle je uZivatel
pIné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky vypodetni
techniky veetné Skod zplisobenych jim zanesenymi po¢itatovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon & 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén&
nekterych zékont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.



111 Vypajéni ¥ad

CL6

Zp¥istupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyna NK CR.

CL7

Rozhodnuti o piijéovani

Mimo knihovnu si miize uZivatel pdj¢it viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichz pijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasisticke, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypujéky v pouze v prostorach knihovny.

(L8

Postupy p¥i piijéovani

Pred pfevzetim vypijcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptjéniho systému.

Knihovnik potvrdi vyptjeku uZivatele v jeho ¢tenafském prikazu.

U#ivatel miize Gstné nebo pisemné poZadat o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypijéni lhity

Vypijéni lhitta pro plijéovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice. Vypujéni lhita
muze byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim

uplynutim a nezada-li dokument dal¥i uzivatel. V odiivodnénych pfipadech je mozné
povolit novou vypijeku téhoz dokumentu.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit kratsi vypujéni Thitu
ptipadné Zadat vraceni pijéeného dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity.



CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vrétit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jel,
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjidténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakézano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplisobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

Knihovna eviduje tidaje o vypljékach uZivatele po dobu trvani vypijcky na zakladé
pravniho titulu splnéni smlouvy. Poté je historie vyplijéek jednotlivého Stenafe
dohledatelna pouze v tzv. pseudonymizované podob& na kazdé karté v knize, kde je
uvedeno ID é&islo &tenafe a datum vypajéky té konkrétni knihy. Knihovna nedisponuje
ucelenym seznamem historie vypijéek u jednotlivého Etendfe. Takové udaje jsou
zpracovany v opravnéném zajmu spravce, ktery spravce spatfuje v pozadavku na
poskytovani informaci jednotlivym ¢tenafiim o tom, zdali jiz mél knihu zapij¢enou €1
nikoliv.

CL 11

Préva a povinnosti uZivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

Pro pajovéni knihovnich fondfi plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o pijéovani
véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypdijéeno zpravidla nejvyse 20 dokumenti.
Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument piijéovat daldim osobam. Ru¢i za n&j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel rudi za vypajéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. P vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati pjéeny dokument ve stanovené lhtité, mize G¢tovat knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevréti, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahéani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani 1
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohleddvek méa knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho piij¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondt
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kter¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasisticke, pornografické
literatury apod.).



Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhate
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpuisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni moZné nebo uelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢éni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna dle povahy a staii dokumentu.

Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyieSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastivd dnem, ktery nésleduje po
skon&eni stanovené vypijéni Ihiity. Piipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypij¢ni
den. Poplatek z prodleni je 10 K& za kazdy zapocaty tyden prodleni.

Vyméhani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahéni poplatkil z prodleni vymahéa knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporudeny dopis obecniho Ufadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prukazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu priikazu uZzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se utuje manipulacni poplatek ve
vysi 10 K¢.

CL 15

Nahrada v§eobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje



uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.”).

2. Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych piedpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéésti KR jsou piilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1.10.2002.
Tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou

Call O -~

VI. P¥ilohy Knihovniho Fadu

1. Informace o zpracovani osobnich tidaji uzivatele knihovny
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Informace o zpracovani osobnich udaji uZivatele knihovny

Sprivcem osobnich idaji uzivateli Obecni knihovny Hluboké Mastivky (dale jen knihovna) je obec
Hluboké Mastvky.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelil v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trval¢ho pobytu

Nepovinné kontaktni iidaje: doru¢ovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: ¢islo ¢tenafského prikazu, upominani, prehled aktualnich vypujéek, historie vypijcek
pouze pod ID ¢&islem &tendfe u jednotlivych knih.

Ddle knihovna uchovava identifikacni iidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzivatel mladsi 15
let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich tdaji
bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za uelem poskytovani knihovnickych, informaénich a dalSich
sluzeb uZivatelim, a dale za G&elem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva
knihovna za i¢elem efektivn&jsi komunikace s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto udaje uvest.
Pravnim titulem pro zpracovani téchto osobnich idaji je splnéni smlouvy (po dobu trvani vypljéek) a
dale opravnény zajem spravce po dobu nize uvedenou.

Opravnény zajem spravce spociva v efektivni organizaci vypijéek pii opakovatelnosti vypujcek
urivatelem, v ochrané knihovniho fondu, zajisténi splatnosti pfip. uhrad a nabizeni kvalitnich sluzeb
(uzivatel ma zajem o uchovavani historie vypujcek).

Povinné osobni tdaje pro registraci uZivatele je nutné poskytnout, nebude-li je chtit uzivatel
poskytnout, nebude moci knihovna provést registraci a uZivatel nebude moci sluzby knihovny

vyuzivat.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateld po dobu trvani vyptjcky a poté po dobu 3
let. Registrovany uZivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich dajti, pokud nema vi¢i knihovné
7adny dluh a nepfeje si nadale vyuZzivat jejich sluzeb. Evidence vypijéek uzivatele je dohledatelna
pouze pod ID &islem kazdého &tendfe v kartach jednotlivych knih a nejedna se o systematicke
zpracovani osobnich udaji — historie vypujcek. Osobni tdaje v listinné podobé jsou likvidovéany dle
Spisového a skarta¢niho fadu obce.

Zabezpeceni osobnich tdaji

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky.
Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich ukold.

Prava uZivateli jako subjekti osobnich udaji

Vii¢i svym osobnim udajim mate pravo na pfistup k osobnim idajiim zpracovavanym spravcem, pfip.
pozadovat jejich kopii, pravo na opravu, na omezeni zpracovani. U osobnich Udaji mate pravo
pozadovat jejich vymaz (pravni titul plnéni smlouvy, opravnény zajem spravce) a u osobnich udaji
zpracovavanych v opravnéném zdjmu spravce mate také pravo vznést u spravce namitku ohledné
zpracovani téchto osobnich Gidaju. Pfisludné tiskopisy jsou dostupné v knihovng.

Domnivate-li se, Ze spravce zpracovava Vase osobni Udaje neopravnéné nebo v rozporu s obecnym
nafizenim, mate pravo obratit se na povéfence pro ochranu osobnich idajti, kterého obec jmenovala.
Kontakini tdaje naleznete v kontaktech na webovych strankach obce.

V piipadg, 7e VaSe namitka nebo pfipominka nebude vyfesena ani v soudinnosti s povéfencem pro
ochranu osobnich tdajd, mate pravo podat stiznost u dozorového ufadu, kterym je Utad pro ochranu
osobnich tdaji.



