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Smérnici schvalil:  Ing. Jifi Malec

Projednano a schvaleno v OZ: /4 S G. 204/ &
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II1. oddil: Zavéreéna ustanoveni



I. Uvodni ustanoveni

Finanéni kontrola je soucasti finanéniho fizen{ zabezpegujiciho hospodateni s vefejnymi prostredky.

CL 1
Legislativni ramec
Finanéni kontrolu Gtzemn& samospravnych celki (obci) upravuji nasledujici predpisy:

zakon 32012001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl v platném
znéni

vyhlagka &.416 ze dne 28.¢ervna 2004, kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
zakon 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpoétd, v platném znéni

zakon 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni

zakon 552/1991 Sb. o statni kontrole, v platném znéni

vnitini smérnice uvedené v €1.12

— obecné zavazné vyhlasky obce uvedené v €l.12

CL2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici, ktefi svou naplni prace maji vliv na
spravné hospodateni obce.

(6 =]
Cile finanéni kontroly
Hlavnimi cily finan¢ni kontroly jsou:
» dodrzovani pravnich piedpisi a opatfeni pfijatych obci
*  Zzajisténi ochrany vefejnych prostiedki proti rizik(im, nesrovnalostem zptsobenym
o zejména porusenim pravnich predpisi, nehospodarnym, netc¢elnym a neefektivnim
o nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti,
» v¢asné a spolehlivé informovani vedoucich pracovniki obce
» hospodéarny, efektivni a u¢elny vykon vefejné spravy

CL4
Predmét smérnice

Ve smyslu ustanoveni §9 zakona o finan¢ni kontrole obec

a) kontroluje hospodateni s vefejnymi prostiedky u prispévkovych organizaci

b) vykonavé vefejnospravni kontrolu u Zadatelti a ptijemci vefejné finanéni podpory,
kterou jim poskytuje a to pfedb&znou, priibéZznou a naslednou

¢) vytvori systém finanéni kontroly, kterym zajisti finanéni kontrolu jak svého
hospodafenti, tak i hospodareni svych organiza¢nich slozek a ptispévkovych organizaci



I1. Provadéni zdkona o finan¢ni kontrole

C15
Kontrola hospodareni s vefejnymi prostredky u prispévkovych organizaci

bude vykonavana v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech u nasledujicich
piispévkovych organizacich Zakladni skola a matefska Skola Hluboké Mastvky.

Termin: 4x ro¢né Kontroluje: starosta a ucetni

C1.6
Verejnospravni kontrola u Zadateli a pFijemci dotace, pFispévki, navratné finanéni vypomoci

Tuto kontrolu provadi obec u vsech subjektt, které o ni pozadaji a to:
= predb&znou kontrolu - kontrolu podkladi ptedlozenych zadateli, posouzeni zda jsou v souladu s
Le  pravnimi predpisy, schvalenym rozpo¢tem, uzavienymi smlouvami, a odsouhlasené za

Termin: pribézné kontroluje: starosta, mistostarosta, ucetni
= pribéznou kontrolu - dodrzovani stanovenych podminek, vypotfadavani a vyuctovani schvalenych
operaci
Termin: pribézné kontroluje: starosta, Gcetni

* naslednou kontrolu - zda Gdaje odpovidaji skute¢nostem, zda pfezkoumavané operace jsou v souladu
s pravnimi piedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.
Termin: po vyuctovani prispévku, dotace apod. ~ kontroluje: starosta, ucetni

CL7
Vnitini kontrolni systém v obci

Vnitini kontrolni systém v obci tvofi fidici kontrola:
v' v ramci obce

V' jejich organizacénich slozek

v’ piispévkovych organizaci

Ridici kontrola je zajisfovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci v rdmci pracovni naplné jako
soucast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu ptedbéznou, priibéznou a naslednou.
Ridici kontrolu provadi:

— prikazce operace (starosta, mistostarosta)

— spravce rozpoctu (ucetni)

— hlavni Gc¢etni (Gcetni)

Bez souhlasu zadného z nich nemuize byt zadna hospodarské operace zahajena ani provadéna. Vzhledem
k velikosti obce je funkce spravce rozpoctu a hlavni Gcetni kumulovédna a vykonava ji jedna osoba, tj.
ucetni obce.



CL8
Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodareni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpo¢tovych opatieni

CL9
PredbéZn4, pribézna a nasledna kontrola v obci

o predbézna kontrola - tj. kontrola planovanych a ptipravovanych operaci se zajistuje odpovédnymi
zaméstnanci (§26 odst.l zakona). Musi byt provedena jednak pied vznikem zavazku nebo
pohledavky a jednak pted uskutecnénim vydaji nebo pfijmi.

Termin: pred zapocetim hosp. operace Kontroluje: ptikazce(starosta, mistostarosta)
eg spravce rozpoctu a hlav.Géetni (acetni)

e pribéZna kontrola - kontrola nalezitosti Gcetnich dokladd, pravniho oSetfeni Géetnich ptipadd,
spravnosti zauctovani za ucelem podani pravdivého a vérného zobrazeni hospodaiskych operaci

Termin: pribézné Kontroluje: starosta, ucetni

nasledna kontrola - celkové zhodnoceni opodstatnénosti, dodrZeni spravného zatétovani, dodrzovani zakond a
vnitinich smérnic

Termin: 1x ro¢né Kontroluje: finan¢ni vybor nebo kontrolni vybor

CL10
Zaznamy z Fidicich finan¢nich kontrol

Zaznamy z fidicich finan¢nich kontrol jsou soucasti kazdého ucetniho dokladu.
S~

V pokladné jsou drobné doklady lepeny hromadné a vzdy na konci mésice spoleéné kontrolovany,
opatieny razitkem a podpisy ptikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni uéetni.

Faktury vydané jsou opatieny tzv. ,kosilkou®, kde je uvedeno ¢. dokladu, datum ptedpisu a podpisy
ptikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni Gcetni.

Faktury od dodavatele jsou opatieny tzv. ,kosilkou®, kde je uvedeno ¢. dokladu, datum piedpisu a
podpisy piikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni Géetni.

Mzdové vydaje vydavané hotove v pokladné jsou opatieny razitkem s uvedenim dokladu, datumu,
predpisu a podpisu ptikazce operace, spravce rozpoétu, hlavni uéetni. Dale jsou opatieny razitkem
s datumem vydaje, rozpoctovou skladbou, podpisem hlavni Gi¢etni a ptikazcem operace.

Ptikaz k uhradé¢ mzdovych ndkladi je opatfen podpisem hlavni ucetni a piikazcem operace.



CL11
Ridici kontrola u organizacnich sloZek a pFispévkovych organizaci

Obec zajisti zavedeni obdobného Fidictho systému u svych organizacnich slozek a ptispévkovych
organizaci.

Termin: dle pokynu starosty Zodpovida: starosta

CL12
Vefejnospravni kontrola pFispévkovych organizaci a organizaénich slozek

Podle § 29 odst.zdkona obec u své piispévkové organizace (organizac¢ni slozky) v ramci své plisobnosti
Q_Sl- nahrazuje utvar interniho auditu vykonem vefejnospravni kontroly, kterou v této organizaci provede
obec. Tento systém zahrnuje financni kontrolu skutednosti rozhodnych pro hospodateni s vefejnymi
prostiedky zejména pii vynakladani vefejnych vydajt, vetné vefejné podpory u kontrolovanych osob.
Systém kontroly zahrnuje ptedb&znou, priibéznou a naslednou kontrolu ptispévkovych organizaci.

Termin: dle uréeni starosty Kontroluje: starosta, u¢etni,
kontrolni nebo finanéni vybor

CL13
Zajisténi finanéni kontroly

Vnitini kontrolni systém je upraven nasledujicimi sm&rnicemi a obecné zavaznymi vyhlaskami:
» Organiza¢nim fadem

» Smérnicemi - vyjmenovat vechny smérnice obce
» Obecné zdvaznymi vyhlaskami obce - vyjmenovat vSechny OZV

ClL14
Zprava o vysledcich finanénich kontrol

Zprava o vysledku finanénich kontrol musi byt ptedlozena v rozsahu a struktufe stanovené vyhléaskou
MF 416 ze dne 28. ¢ervna 2004 v pisemné i elektronické podobg Krajskému aradu.

Termin: Zodpovédny: starosta
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II1. Zavére¢na ustanoveni

CL15

1. Tato smérnice je soudast vnitiniho organizaéniho a kontrolniho systému obce.

2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zékonnych norem.

3. Ustanovenimi smérnice Jsou povinni #idit se viichni zaméstnanci obce.

4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji Gcetni a schvaluje starosta.

5. Dopliiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta nebo
misto starosta po projednani a schvaleni zastupitelstvem.

6. Smérnice nabyv4 Géinnosti po schvaleni obecnim zastupitelstvem.

V Hlubokych Masiivkach jg‘ C. 20 17
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